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Mensagem da Direcao da FABASB

Prezado(a) Estudante da Faculdade Baiana do Senhor do Bonfim — FABASB, seja
bem-vindo(a)!

A conquista de um diploma universitario é motivo de orgulho ndo apenas para vocé, mas,
por certo, também para seus familiares. Se refletirmos apenas sobre isso, ja teremos
encontrado a razdo que nos sustentara até o final do curso, fazendo-nos fortes para a
superacgao das dificuldades que naturalmente surgem nessa trajetdria.

Mais importante do que se tornar um profissional com grau superior de formagao, esta a
capacidade de transformag¢do do status quo em favor do desenvolvimento de nosso pais.
Este é o propdsito da FABASB: contribuir com a sua capacitacdo para que se posicione de
maneira destacada, quer no mundo dos negdcios, quer no cotidiano da sociedade.
Queremos agradecer-lhe por nos permitir que participemos deste processo. Certamente,
foram muitos os esforcos empreendidos para que chegasse até aqui, e podemos antever
guantos mais serdo necessarios para que alcance o seu objetivo.

Nés queremos estar juntos com vocé até o final desta jornada. Para ajudar na construcao
de uma convivéncia sadia e proficua, procuramos depurar todos os pontos que possam
suscitar duvidas no desenvolvimento de um Curso Superior e antecipd-los na forma deste
MANUAL DO ESTUDANTE FABASB, que nada mais é do que um roteiro de informagdes
importantes para sua integracgdo ao nosso meio académico. Sdo informagdes sobre a
Instituicdo que vocé elegeu como a melhor para seus estudos: a estrutura fisica e
tecnolégica que vocé tem a sua disposicdo, os servicos de apoio, as rotinas administrativas,
entre outros assuntos que é dispensado ao ESTUDANTE da Faculdade Baiana do Senhor do
Bonfim — FABASB.

Sucesso continuado é o que lhe desejamos, e |he proporcionaremos.

Regivan Gomes dos Santos
Diretora Geral
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1. Apresentagao:

A RGS Empreendimentos Educacionais LTDA., mantenedora da Faculdade Baiana do Senhor
do Bonfim (FABASB), é uma entidade privada com sede em Senhor do Bonfim-BA. Tem
como objetivo oferecer cursos de Graduagao, Pés-Graduagao e Extensdo para formar novos
profissionais e aprimorar os conhecimentos dos atuantes no mercado. A FABASB,
credenciada em 2018, é comprometida com o desenvolvimento socioecondmico da regiao,
oferecendo cursos que atendem as necessidades locais e regionais.

A instituicdo orienta-se por inovacdo, antecipacdo e exceléncia, usando modernos
principios pedagdégicos e organizacionais. Oferece uma formacdo sdlida, humanistica e
profissional, capacitando os estudantes a interferirem conscientemente nos padrdes
educacionais da comunidade. A FABASB planeja desenvolver programas de Pds-Graduagao
e projetos de extensdo em parceria com a comunidade.

A FABASB valoriza a ética, responsabilidade social, respeito as peculiaridades dos
segmentos académicos, integracdo, compromisso comunitario, inovacdo, sustentabilidade,
autonomia e gestdao democratica. Oferece cursos nas dreas de Tecnologia, Humanas, Exatas
e Saude, promovendo atividades complementares, semindrios e pesquisas com
metodologias ativas de aprendizagem. A instituicdo busca a exceléncia educacional e a
satisfacdo dos alunos, contribuindo para o progresso regional.
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2. RGS Empreendimentos Educacionais e a Faculdade Baiana do Senhor
do Bonfim: um projeto inovador com especial ateng¢ao as caracteristicas
regionais:

Com um projeto inovador e planejamento de expansao, através da constru¢ao de uma nova
e moderna sede e autorizacdo de novos cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo, a FABASB
almeja tornar-se uma das mais destacadas faculdades do norte do estado da Bahia.

Em poucos anos, serdao formados inUmeros estudantes que ingressardo no mercado de
trabalho, os quais contribuirdo para o desenvolvimento social, econémico, politico e ético
da Bahia, do Nordeste e do Brasil. Para chegar a esse resultado e cumprir seus objetivos
institucionais-educacionais, a FABASB conta com uma equipe qualificada e comprometida
gue tem como base os principios e valores da instituicdo.

2.1. Contatos:
2.1.1. Mantenedora:

Dirigentes
Regivan Gomes dos Santos Diretora Geral direcaogeral@fabasb.com.br
2.1.2. Mantida:
Coordenagoes
Cyntia Andrade Reis Silva Coordenagao Geral
Ana Carolina Custodio Ventura de Carvalho Coordenagao de Direito
Augusto Pontes Almeida Coordenacdo de Administracao

3. InformagoOes Gerais:
3.1. Diregao Geral:

A Direcdo, 6rgao executivo da administracao superior da Instituicdo, é exercida pelo Diretor,
auxiliado pelo(s) Coordenador(es) Académico(s). O Diretor Geral é designado pela
Mantenedora, com mandato de um ano, podendo ser reconduzido. S3o atribui¢ées do
Diretor: superintender todas as atividades da Instituicdo e representa-la perante as
autoridades educacionais, a sociedade e a Mantenedora, assegurando o exercicio da
autonomia institucional; cumprir e fazer cumprir as resolucées dos 6rgdos colegiados
superiores, o Regimento Geral e a legislacdo e normas vigentes; designar os ocupantes dos
cargos e funcdes de confianca, exceto os de competéncia da Mantenedora; conferir graus,
expedir diplomas, certificados e titulos profissionais; assinar acordos, convénios ou
contratos; promover a elaboragdo do planejamento anual de atividades, da proposta
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orcamentaria e a sua execucdo; designar os representantes que integram os colegiados;
exercer o poder disciplinar, de acordo com as normas vigentes; fixar o calendario
académico anual, os turnos e o hordrio de funcionamento dos cursos e programas de
educagdo superior; determinar a publicagdo do catdlogo anual da Instituicdao, de acordo
com a legislagdo e normas vigentes; exercer quaisquer outras atribuigdes previstas em Lei,
e no Regimento Geral; e delegar competéncia.

3.2. Coordenagao Académica:

E funcdo central da coordenacdo académica assessorar a Direcdo Geral. S3o atribuicdes
especificas desta coordenacdo: planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades
académico- administrativas no ambito dos departamentos; zelar pela execucdo de
atividades de ensino, pesquisa e extensdao no ambito de sua coordenagao; zelar pelo
desempenho didatico-pedagdgico dos cursos ministrados na Instituicdo; coordenar
juntamente com as coordenag¢des de cursos e outros, a implementac¢ao de metodologias de
ensino na Instituicdo; supervisionar as atividades administrativas e técnicas no ambito de
sua competéncia; propor o calendario anual das atividades de ensino da Instituicdo; exercer
a supervisdo das atividades académicas da Instituicdo; aplicar medidas disciplinares no
ambito de sua competéncia; e exercer outras atribuices que lhe sejam conferidas ou
delegadas pelas instancias superiores.

3.3. Coordenagao de Curso:

A Coordenacdo de Curso (presenciais e a distancia) é exercida por professor(a), com
mandato com prazo de trés anos, designado pela Diregdao Geral, atendidas as normas
especificas. Compete a Coordenagao de Curso: exercer a supervisao das atividades de
ensino, pesquisa e extensdo do Curso e representa-lo; cumprir e fazer cumprir as decisoes,
bem como as resolucdes e normas emanadas do Colegiado de Curso e dos érgdos
superiores; supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular e a execucdo dos
contetidos programdticos e da carga hordria das disciplinas; decidir sobre matriculas,
trancamentos de matriculas, transferéncias, aproveitamento de estudos, adaptacdes e
dependéncias de disciplinas e atividades; tomar decisdes ad referendum do Colegiado de
Curso, em casos de urgéncia ou emergéncia comprovados; acompanhar a frequéncia dos
docentes, discentes e pessoal técnico-administrativo; zelar pela qualidade do ensino, da
pesquisa e da extensdo; emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos; cumprir e
fazer cumprir as normas constantes do Regimento Geral, assim como da legislacdo
pertinente, emanada dos 6rgaos superiores; sugerir alteracdes curriculares e medidas que
visem ao aperfeicoamento das atividades do Curso; desenvolver a¢des para avaliacdo
permanente das fung¢bes do Curso e de suas atividades de apoio técnico-administrativo; e
delegar competéncia.
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3.4. Nucleo de Apoio Psicopedagogico (NAP):

O NAP, composto por profissionais devidamente capacitados, é o responsavel direito pelo
acompanhamento psicopedagégico dos estudantes. Em alguns casos, funciona como
mediador de conflitos entre o corpo discente e os professores, coordenadores de curso,
coordenacdo académica e Instituicdo. Problemas e dificuldades na aprendizagem, de
assimilacdo do conteudo programatico das disciplinas e vocacionais, também, exigem a
intervengdao do NAP, que ainda atende, orienta e acompanha se necessario, as estudantes
gestantes. Serd competéncia do NAP, também, a pratica do disposto na Lei 14.254, de 30 de
novembro de 2021, que institui o acompanhamento integral para educandos com dislexia,
Transtorno do Déficit de Atencdo com Hiperatividade (TDAH) ou outro transtorno de
aprendizagem. As a¢0es do NAP, para além de assistenciais, serdao de promog¢do de um
ambiente saudavel e inclusivo, bem como de prevencdo de demandas ou seus agravos.

3.5. Secretaria Académica:

Toda a vida académica é registrada, controlada e acompanhada pela Secretaria Académica.
O Secretario Académico, pessoa responsavel pela Secretaria, também é o Depositario do
Acervo Académico (DAA) oficialmente junto ao MEC e Secretarias Estaduais/Municipais de
Educagdo. A Secretaria Académica é o setor que toma providéncias de organizagao,
manuteng¢do, conservagdo, facil acesso e pronta consulta do acervo académico para
atender os 6rgdos reguladores nas atividades relacionadas ao MEC. Esse érgdo atua para
atender as exigéncias da Portaria n? 1.224/2013. Caso tenha alguma duvida com relagdo a
documentos académicos, podera sana-las com a secretaria.

3.6. Fale Conosco e Ouvidoria:

A Ouvidoria tem como principais atribuicdes mensurar e solucionar problemas da
instituicdo, ou prevé-los. Para isso, analisa, investiga e encaminha aos setores competentes
as solicitacOes recebidas, de forma imparcial e autbnoma, acompanhando o processo até a
solucdo final. O procedimento para a abertura de um processo é simples: basta enviar
e-mail para ouvidoriafabasb@gmail.com ou (74) 98127-5656. Caso o assunto possa ser
tratado através de outros setores, sua mensagem sera direcionada através do “Fale
Conosco”.

3.7. Biblioteca:
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A Biblioteca presta os seguintes servicos: empréstimos, renovacao, reserva e consulta de
livros e periédicos, além de levantamento, orientacdo e normalizacdo bibliografica. A
missdo da Biblioteca é dar suporte as atividades de ensino, de pesquisa, de extensdo e da
administracao da institui¢ao, contribuindo com a melhoria continua do processo de ensino
aprendizagem. O papel da Biblioteca e de seus funciondrios é o de estimular, coordenar e
organizar o processo de consulta e utilizacdo do acervo para que os estudantes e demais
usudrios ampliem seus conhecimentos e capacidade critica e reflexiva que irdao |he permitir
atuar melhor na sociedade. Na FABASB, é reconhecida e estimulada a funcdo da biblioteca
como um centro de informacao e cultura

e Horario de funcionamento:

Segundo a sexta: das 9h as 21h.
Sdbado: das 9h as 12h.

3.7.1. Biblioteca Virtual:

O estudante FABASB tem a disposicdo uma biblioteca virtual com mais de 8.000 titulos para
consulta gratuita. Os titulos englobam os mais variados assuntos, sem limite de acesso por
usuario, sem limite de acessos concomitantes aos titulos e sem limite de prazos a todos os
usuarios. Veja como acessar:

® Acesse o seu Portal no site da instituicdo — www.fabasb.edu.br:

Home Cursos = 056! uagan * cur micos O S0 Hnanciaments Contate Moticias

Ounvidoria

Graduagao GrE-Gra Cursos Técnico

FABASE

% FABASE WhatsApp!

[ali7 . ]

QI3, tuda bem com vocd! Tire suas

dividas conoseo. &

4. Documentos Institucionais:

Vérios documentos institucionais sdo  utilizados para nortear as operacoes
académicas, administrativas e financeiras da FABASB. Todos estdao publicados no site
institucional.

® Regimento Geral. Calendario Académico.
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® Regulamentos (Atividades complementares, Monitoria, Extensdo e outros).
e Resolugdes e Portarias.
e Cartilha Financeira.

5. Informagdes Académicas:
5.1. Calendario Académico:

O Calendario Académico é um documento institucional publicado no site da FABASB que
descreve todas as datas previstas dos acontecimentos académicos, tais como: renovacdo de
matricula, periodo de realizacdo das avaliacdes de aprendizagem, recessos, periodo de
realizacdo de 22 chamada, datas de reunidao com representantes etc. Todas as atividades ou
opera¢des académicas sO poderdo ser realizadas se previstas e dentro do prazo do
Calendario Académico.

5.2. Portal do Aluno e Portal do Professor:

O Portal do Aluno e o Portal do Professor sdo duas funcionalidades, disponiveis a todos os
estudantes e professores FABASB, que permitem a interagdo com 0s recursos necessarios
para o acompanhamento da vida académica. A FABASB utiliza um sistema préprio de
gerenciamento de informagdes académicas. Por meio deste sistema, os/as discentes e
docentes terdo acesso a diversas ferramentas, podendo realizar consulta de notas, faltas,
solicitacdo de requerimentos, acessar web- aulas, materiais, entre outros.

e No Portal, o estudante poderd, dentre muitas funcionalidades:

a) Visualizar suas notas e faltas.

b) Acompanhar as atividades complementares registradas.

c) Obter boletos de pagamento das parcelas de sua semestralidade.

d) Solicitar 22 chamada de avaliagdes.

e) Obter materiais de estudo disponibilizados pelos docentes.

f) Visualizar seu quadro de horarios.

g) Consultar o acervo da Biblioteca, assim como renovar e reservar livros.
h) E varios outros servicos académicos.

e Como obter minha senha de acesso ao Portal?

Para obter a senha de acesso ao Portal, vocé deve buscar a Secretaria Académica para
receber Usudrio e Senha padrdo da instituicdo. Em seguida, acessando o proprio sistema,
vocé poderd realizar a alteracdo de sua senha para assegurar privacidade.

o Acesso aos boletos e mensalidades:
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Mensalmente, estardo disponiveis no item “Financeiro” do seu Portal os boletos a vencer
do més vigente. Orienta-se que os boletos de matricula, mensalidades e servicos sejam
pagos exclusivamente nas Agéncias Bancarias.

FABASB e

ADMINISTRAGAD Apwmart

e Acesso aos planos de ensino e planos de aula das disciplinas:

Todos os docentes dos cursos presenciais publicam semestralmente no Portal do Aluno os
planos de ensino das disciplinas ministradas. Os planos devem ser apresentados pelos
docentes no primeiro dia de aula, contemplando:

a) Descricdo do Curso.

b) Ementa. c) Contetddo Programatico.

d) Metodologia de Ensino-Aprendizagem.
e) Metodologia de Avaliacao.

f) Recursos Audiovisuais.

g) Carga Horaria.

h) Bibliografia basica e complementar.

TGA-01 - TEORIA GERAL DA ADMINISTRAGAO

Pré-requisitos
Equivaléncias
Bibliografia
Ementa

Justificativa

Oojetive

Programa

5.3. Atividades Complementares:
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Atividade complementar é toda atividade pedagédgica util para a formacdao do corpo
discente, exceto as atividades com crédito de disciplina do curriculo do curso de graduacao.
As atividades complementares podem ser oferecidas pela IES ou por qualquer outra
instituicdo, publica ou privada. As regras para execucdo das atividades e o registro das
mesmas estdo descritas na “Resolu¢cdo 02/2022 — Regulamentacdo e normas para
solicitacdo de integralizacdo de ACC”, disponivel no site institucional.

e Por que preciso participar das atividades complementares?

Os estudantes dos cursos de graduac¢do deverdo desenvolver atividades complementares
(componente curricular obrigatério) conforme o nimero de horas de seu curso, sendo a
conclusdo desta carga horaria imprescindivel para a colacdo de grau.

e Em que periodo do curso poderei participar de atividades complementares?

As atividades complementares podem ser desenvolvidas em qualquer periodo do curso,
atendidos, nas atividades de ensino, os pré-requisitos com seus respectivos pesos, quando
houver.

e Como sera a validagao e registro das atividades complementares?

Responsavel: Coordenacdes de Curso e Secretaria Académica.

Eventos Gratuitos promovidos pela prépria IES, Pagos ou Externos: A validacdo e o registro
das atividades complementares serao efetuados mediante solicitacdo do estudante através
do Portal, respeitando os limites de carga hordria impostas no Regulamento de Atividades
Complementares disponivel no site institucional. Deverdo ser apresentados os documentos
de comprovacdo de participacdo na atividade (certificado, declaracdo etc.).

e Quais os tipos de atividade que devo participar?

As atividades relativas a cada um dos tipos arrolados e normas estdao descritas no
respectivo regulamento.

e E possivel a realizagio de atividades complementares durante o horario de aula?

Ndo. As atividades complementares devem ser realizadas em hordrio distinto daqueles das
aulas e demais atividades pedagdgicas regulares dos cursos de graduacdo. Ndo serdo
abonadas as faltas dos estudantes que se ausentarem das suas atividades pedagdgicas
regulares para a prdtica de atividades complementares sob qualquer pretexto. As
atividades complementares também podem ser executadas via internet. Procure o
coordenador do curso para esclarecimento.
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e Em quanto tempo devo entregar os comprovantes de participacao nas atividades
complementares?

O discente devera apresentar, a partir de solicitacdo protocolada na Secretaria Académica,
até o final do curso, as copias dos documentos que comprovem as atividades realizadas e
solicitar o registro. A solicitacdo terd um custo previsto no contrato de prestacdo de
servicos educacionais do semestre em vigor. Para a colacdo de grau na data prevista pela
direcdo, dentro no calendario de colagdes, o estudante concluinte deverd finalizar todas
assuas pendéncias de atividade complementar até o ultimo dia letivo revisto no Calendario
Académico. Finalizado o semestre de conclusdo, o estudante sé podera finalizar suas
pendéncias até 90 dias apds o final do semestre, com a abertura de uma nova matricula.

Para mais informacbes sobre as Atividades Complementares Curriculares, consulte a
“Resolugdo 02/2022 — Regulamentagdo e normas para solicitacdo de integralizacdo de
ACC”, disponivel no site institucional.

5.4. Atividades de Extensao:

Sao atividades que ampliam os conhecimentos do futuro profissional, pois ultrapassam o
ambito do saber especifico do curso e da IES. Estas atividades sdo convalidaveis em
Atividades Complementares. A extensdo universitaria é o processo educativo, cultural e
cientifico que articula o ensino e a pesquisa de forma indissocidvel, viabilizando a relacado
transformadora entre a IES e a sociedade.

5.5. Monitoria:

A monitoria é uma atividade complementar para os cursos de graduagao, tendo como
objetivo central contribuir para o desenvolvimento académico-cientifico do discente. Os
objetivos principais da monitoria sdo:

a) Despertar, nos estudantes, o interesse pela carreira docente ou pelo aprofundamento
dos estudos em uma determinada disciplina, incentivando-os, também, a pesquisa e as
atividades de extensao.

b) Oportunizar o estudante na integragdo com a comunidade universitaria.

c) Realizar o Projeto de Monitoria apresentado pelo professor orientador.

® Quais sao as atribuicoes do monitor?

a) Auxiliar o professor nas atividades praticas da disciplina.

b) Auxiliar os colegas em pesquisas, experiéncias, estudo em grupo e outras atividades
atribuidas pelos docentes supervisores, desde que compativeis com o grau de
conhecimento e experiéncia do monitor.

c) Seguir todas as regulamentacées sobre monitoria.

d) Auxiliar os colegas nas dificuldades de aprendizagem.
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e Qual a importancia da monitoria para o ingresso na carreira docente da
instituicao?

O exercicio da monitoria conta como titulo para o ingresso na carreira docente da IES, nas
selecdes stricto sensu e nos programas de residéncia.

e O monitor tem direito a descontos na mensalidade?

A monitoria esta dividida em dois tipos: voluntaria e bolsista. O monitor deve iniciar suas
atividades na condi¢ao de voluntario por um periodo de 03 (trés) meses. O periodo de trés
meses de monitoria voluntdria é obrigatdrio e seu cumprimento é condicdo minima para o
ingresso do monitor na condicdo de monitor-bolsista. O estudante-monitor podera
concorrer ao programa de bolsa de desconto que concede ao desconto incidente na
mensalidade.

Somente apds a aprovagao do Coordenador do curso e da Direc¢do, e participacao em edital
especifico interno, podera o(a) monitor(a) ser beneficiado(a) com a bolsa. Para maiores
informacgdes, procure a coordenagao de curso e fique atento(a) aos editais de monitoria.

5.6. Principais situacdes académicas:
5.6.1. Identifica¢cdo do/a estudante:

O/A estudante devera identificar-se toda vez que solicitado/a por funcionario(a) ou
professor(a) da FABASB. A faculdade ndo dispde de carteira de identificagao prépria

5.6.2. Matricula e Renova¢ao de Matricula:

A matricula é ato formal de vinculo do/a estudante com a FABASB. Devera ser renovada a
cada semestre letivo, mediante pagamento dos boletos de matricula e aceite do Contrato
de Prestacdo de Servigos Educacionais, e podera ser realizada via Sistema > Portal do Aluno,
ou na Secretaria Académica, respeitados os prazos estabelecidos em Calendario
Académico. O ato da matricula e o aceite do contrato implicam em compromisso formal
do/a estudante em respeitar e acatar os atos normativos e o Regimento Interno da FABASB.
Podera ser negada a matricula ao/a estudante cuja conduta ndo condiga com o regime
disciplinar contido no regimento da FABASB. A ndo renovacdo da matricula implica na perda
do vinculo com a faculdade e s6 podera retornar ao curso mediante classificagdo em novo
Processo Seletivo.
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5.6.3. Desisténcia de Matricula:

A desisténcia de matricula é permitida ao/a estudante em qualquer época do semestre,
devendo o mesmo estar com a situagao contratual regularizada até a data em que formalize
a solicitacdo junto a Secretaria Académica. Implica na perda automatica do vinculo com a
FABASB. O/A estudante que tenha perdido o vinculo por desisténcia sé podera retornar ao

curso mediante classificacdo em novo Processo Seletivo.

5.6.4. Cancelamento de Matricula:

Encerramento definitivo do vinculo do/a estudante com o curso/instituicdo. Podera ser
voluntario ou compulsério (determinado administrativamente, judicialmente ou por fatores
que firam a legislagdo em vigor).

Para solicitar o cancelamento da matricula, o/a estudante devera abrir requerimento via
Sistema > Portal do Aluno (solicitacdo de cancelamento de matricula), e/ou dirigir-se a
Secretaria Académica. O/A estudante deve ficar ciente de que, ao cancelar a matricula,
todos os atos académicos tornam- se nulos, encerrando definitivamente o vinculo com o
curso e com a faculdade.

O/A estudante devera estar em dia com as parcelas vencidas. O cancelamento solicitado
pelo vestibulando até o primeiro dia de aula da direito a devolucdo de 90% dos valores
pagos e a isencdo das parcelas vincendas. O cancelamento da matricula serd efetuado pela
FABASB quando:

a) O/A estudante deixar de frequentar as aulas por mais de 60 dias, sem justificativa por
escrito a coordenacgado de curso;

b) Forem aplicadas sang¢des disciplinares contidas no regimento da FABASB, nao podendo
retornar a Instituicado.

5.6.5. Trancamento de Matricula:

Suspensdo tempordria dos estudos do/a estudante, mantendo seu vinculo com a FABASB e
garantindo seu retorno ao cadastro de estudante, apds solicitar reabertura e inscricdo em
disciplinas no periodo seguinte. O trancamento de matricula podera ser feito pelo prazo de
2 anos para os cursos de graduacdo tradicional, respeitando o prazo de integralizacdo do
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curso. O retorno aos estudos obrigara o/a estudante que tiver trancado a matricula a
cumprir o curriculo vigente. Ao reabrir sua matricula, o/a estudante devera ser inserido/a
no regime curricular vigente, perdendo direito ao regime anterior quando nao houver mais
turma nele inserida

O Trancamento de Matricula é concedido obedecendo aos seguintes critérios:

a) Estar dentro do periodo previsto no calendario académico.

b) Ter cursado pelo menos um semestre letivo, e estar em dia com as mensalidades.

c) O/A estudante s6 poderd manter a sua matricula trancada durante 04 semestres
consecutivos ou intercalados nos cursos de graduagao.

d) Para requerer trancamento de matricula, o/a estudante deverd abrir requerimento no
Sistema > Portal do Aluno (solicitagdo de trancamento de matricula), aguardar contato para
agendamento com a coordenacdo do curso, dirigir-se a biblioteca para deferimento de
pendéncias e dirigir-se a Secretaria Académica. Obs.: Serdo indeferidos os pedidos de
estudantes que tiverem excedido o limite de matricula trancada ou o prazo maximo de
integralizacdo do curso determinado pela legislacao.

O trancamento é o ato eficaz para suspender a cobranca das mensalidades vincendas,
subsistindo a obrigacdao em relagdo as mensalidades vencidas e ndo pagas. O trancamento
de matricula ndo isenta o/a estudante do pagamento da(s) mensalidade(s) vencidas até a
data da solicitacdo (data do requerimento, conforme Parecer n? 44/79, do Conselho Federal
de Educacdo). O/A estudante que trancar matricula por comprovada incorporagdo ao
servico militar ficard isento do pagamento das mensalidades subsequentes a data do
requerimento. No caso de o/a estudante ter efetuado a matricula financeira e nao ter
efetivado a matricula académica, so terd direito a crédito de 90% do valor pago. No caso de
o/a estudante estar devidamente matriculado (académica e financeiramente) e requerer
trancamento ou cancelamento de matricula, ndo havera crédito dos valores pagos, exceto
aos vestibulandos que requererem o cancelamento da matricula até o 12 dia de aula, com
direito a crédito de 90% do valor pago. Quaisquer outras situacdes devem ser resolvidas
junto a Secretaria Académica.

O trancamento de matricula implicard na interrupcdo tempordria dos estudos e serd
permitido no prazo previsto em Calendario Académico, devendo o/a estudante estar com a
situacdo contratual regularizada até a data em que se formalize o pedido de trancamento,
ndo podendo ultrapassar, em sua totalidade, a metade do numero de
séries/semestres/mddulos letivos previstos para o curso. Ultrapassado este limite, o/a
estudante perderd automaticamente o vinculo com a Instituicao.

5.6.6. Reabertura de Matricula:

Reconduc¢do ao cadastro ativo daqueles/as estudantes que estiverem com as matriculas
trancadas. A solicitagdo pode ser feita pela internet via Sistema > Portal do Aluno ou na
Secretaria Académica, dentro do prazo estabelecido pelo Calendario Académico. Obs.:
Serdo indeferidos os pedidos de estudantes que tiverem excedido 04 semestres
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(consecutivos ou ndo) nos cursos de graduagcdo com matricula trancada, ou o prazo maximo
de integralizacdo do curso determinado pela legislacdo. No caso de indeferimento, para dar
continuidade aos seus estudos, o/a estudante deverd prestar novo processo seletivo a fim
de convalidar os créditos cursados. O retorno aos estudos obrigard o/a estudante a cumprir
o curriculo vigente. Ao reabrir sua matricula, o/a estudante devera ser inserido no regime
curricular vigente, perdendo direito ao regime anterior quando ndo houver mais turma nele
inserida.

A cobranca da primeira mensalidade serda efetuada considerando-se os créditos das
disciplinas do periodo anterior. Caso haja escolha de quantidade de disciplinas superior ao
periodo anterior, o acerto financeiro serd efetuado junto a Secretaria Académica.

5.6.7. Isengdo de disciplina — Solicitacdo de dispensa/equivaléncia de
disciplinas:

A solicitacdo de dispensa/equivaléncia de disciplinas deve observar o constante na
Resolugdo n2 01/2022 da FABASB.

5.6.8. Negociacao de débitos:

Estudantes com débitos financeiros poderdo realizar a negociacdo através do setor
financeiro da Secretaria Académica.

5.7. Avaliagao de aprendizagem e sistema de aprovacao:

A aprovacdo do estudante de graduacdo depende da frequéncia de, no minimo, 75% dos
dias letivos previstos para as respectivas disciplinas e a obten¢do de conceito minimo
(média final) 7,0 (sete). Ou seja, nos cursos de graduagao da Faculdade Baiana do Senhor
do Bonfim sao pensadas 2 (duas) notas, sendo a nota minima de aprovagao por média
discente 7,0 (sete) (AV1 + AV2 /2 =7,0).

Sé poderdo ir para a Prova Final os estudantes com média maior ou igual a 4,0 (quatro) e
menor que 7,0 (sete), acrescentando-se a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) da disciplina.

e O estudante tem direito a revisao de prova?

Sim. Os pedidos de revisdao de notas deverdo ser realizados, primeiro, no ato de correcao da
prova, realizada pelo(a) professor(a), em sala. Persistindo a discordancia de nota, o(a)
estudante deve protocolar um pedido de revisdo via Secretaria Académica, no prazo
maximo de 72 horas apds a corre¢do realizada em sala, mediante o pagamento da
respectiva taxa. No pedido, o(a) estudante devera apresentar suas razdes de recurso por
escrito e de maneira fundamentada — requerimento na prdpria Secretaria, a qual
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encaminhard a Coordenacdo. As razbes serdo encaminhadas ao(a) professor(a) da disciplina
que tera 72h para se manifestar por escrito. O/A professor(a) concordando com a revisao,
deverd fazer a correcao da nota. O professor ndo concordando, sera designada banca com
outros trés professores (de mesma matéria ou disciplinas préximas) e representante
discente. Os/As professores(as) designados(as) avaliardo as razdes do aluno e professor(a)
impugnado e decidirdo a questdo em parecer fundamentado, que em seguida serd
encaminhado a Coordenacdo. Durante a apreciacdo do pedido, nem o(a) estudante, nem
o(a) professor(a) impugnado(a) poderdo se manifestar uma vez que suas razdes ja se
encontram apresentadas por escrito.

e Nao estou visualizando minhas notas no Portal. O que fazer?

Os/As docentes tem o limite de 05 dias Uteis apds a realizagdo da prova para fazer o
lancamento de notas no Portal, exceto na corre¢do das provas de 22 Chamada e Prova Final,
gue deverdo ser divulgadas no prazo maximo de 48 horas apds sua realizacdo. Caso o prazo
tenha sido ultrapassado, aconselhamos procurar o/a o/a professor(a) ou a Coordenacdo do
Curso, pois é a forma mais rapida de resolucdo. Caso nao obtenha éxito, o estudante
poderd procurar a Secretaria Académica.

e E permitido o uso de celular em dias de avalia¢do?

N3o. E proibido ao discente usar aparelho celular dentro das salas de aulas, laboratérios e
durante as avaliacOes presenciais, seja para efetuar e receber chamadas, mensagens ou uso
da internet, devendo o aparelho estar desligado e guardado junto aos demais pertences,
sob a pena de infragcdo das normas e procedimentos institucionais.

® Quem deve aplicar a avaliagao discente?

Ao realizar a avaliagdo, o/a professor(a) devera estar presente em sala, sendo indispensavel
sua participagdo no controle. E vetada a aplicagdo de provas por funciondrios. Em caso de
auséncia do docente, o/a Coordenador(a) de curso serd responsavel pela aplicacdo da
prova.

e O estudante tem direito de realizar segunda chamada de avaliagdo, em caso de
falta?

Sim. A Prova de Segunda Chamada é uma avaliacdo extraordindria, de carater individual,
nao integrante da semestralidade, realizada a pedido do(a) estudante, em substituicao a
avaliacao regular, a qual ele ndo tenha comparecido. A solicitagdo deve ser realizada junto a
Secretaria Académica, mediante preenchimento de requerimento, justificativa

devidamente comprovada e pagamento de taxa. Tera direito a segunda chamada o(a)
estudante que faltar nas quaisquer avaliacdes, desde que comprove, através de
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documento, doenca, impedimento legal, viagem a servico ou trabalho extraordinario e
motivo de forca maior, no prazo maximo de 48h antes da data da avaliagdo. S6 é
necessario protocolar um pedido para cada disciplina. O/A estudante que ndo realizar o
pagamento, ndo tera direito a realizagao da avaliagao.

® Quais as normas de abono e compensacao de faltas?

O(A) estudante devera administrar suas provaveis faltas dentro do limite maximo de 25%
do total de aulas ou atividades previstas por disciplina (1/4 da carga horaria total da
disciplina), seguindo orientacdes da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo (LDB). E vedado o
abono de faltas sem justificativas validas devidamente apresentadas ao(a) professor(a) da
disciplina.

A compensacdo de faltas s6 sera deferida caso o(a) estudante cumpra, no prazo que lhe for
designado, todas as tarefas acordadas pelos(as) professores(as) das respectivas disciplinas.
Caso o(a) professor(a) indefira, as faltas serdo mantidas em sua integralidade. Da mesma
forma, o abono/compensacdo de faltas, em casos de afastamento especial, sera deferido
caso o(a) estudante cumpra, no prazo que lhe for designado, todas as tarefas acordadas
pelos(as) professores(as) das respectivas disciplinas. Caso o(a) professor(a) indefira, as
faltas serdo mantidas em sua integralidade. Nos casos de falta por liberdade de consciéncia
e de crenca, de acordo com a Lei N2 13.796, de 03 de janeiro de 2019, o(a) estudante que
por motivos religiosos ndo puder comparecer as aulas e avaliacdes terd suas faltas
abonadas e devera ter sua avaliagdao reagendada em data que ndo seja reservada a guarda
religiosa.

A prestacdo alternativa de atividades e formas de acompanhamento e avaliagdo devera
observar os parametros curriculares e o plano de aula do dia da auséncia do(a) estudante.
O cumprimento das formas de prestagdo alternativa substituira a obrigacao original para
todos os efeitos, inclusive regularizacdo do registro de frequéncia. Observados o ndo
cumprimento das tarefas acordadas pelos(as) professores(as) das respectivas disciplinas, as
faltas ndo serao abonadas.

6. Acompanhamento Especial:

O Acompanhamento Especial € uma condi¢do temporaria, recomendada por meio de
assisténcia estudantil, composta por um regime de exercicios domiciliares. Fazem jus ao
acompanhamento especial, nos termos do Decreto-Lei vigente N2 1.044, de 21 de outubro
de 1969, os alunos da graduacdo que possuam afecgcdes congénitas ou adquiridas,
infeccdes, traumatismo ou outras condi¢des mérbidas, determinando disturbios agudos ou
agudizados, caracterizados por:
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a) Incapacidade fisica relativa, incompativel com frequéncia aos trabalhos escolares, desde
que verifique a conservacdo das condicBes intelectuais e emocionais necessdrias para o
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b) Ocorréncia isolada ou esporadica;

c) Duragdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagégico de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas
se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicos (tais como a hemofilia),
asma, cartide, pericardites, afec¢Oes osteoarticulares submetidas a corre¢des ortopédicas,
nefropatias agudas ou subagudas, afec¢des reumadticas etc.

e Gestantes tém direito ao acompanhamento especial?

As estudantes gestantes também tém direito ao acompanhamento especial (Lei 6.202/75).
A partir do oitavo més de gestacdo e durante trés meses apds o parto, a estudante em
estado de gravidez ficard assistida pelo regime de exercicios domiciliares instituidos. Em
casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico, poderd ser
aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto. Em qualquer caso, é assegurado
as estudantes em estado de gravidez o direito a protegao dos exames finais.

e Como devo proceder para ter direito ao acompanhamento especial?

Para solicitar o acompanhamento especial, o(a) discente, responsavel ou familiar, devera
requerer, na Secretaria Académica, de forma presencial, acompanhamento especial até 72
horas apdés a emissdo do atestado médico ou expedicdo de outro documento
comprobatério do fato gerador. A partir desta data é que serdo compensadas as faltas pelos
motivos elencados acima. E necessario o atestado anexo ao requerimento.

e O que mais é preciso saber sobre o acompanhamento especial?

O(a) estudante em acompanhamento especial deve se atentar:

a) Que o inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serao determinados
por atestado médico a ser apresentado a diregao da Instituicao.

b) Em alguns casos, serdo observadas as estratégias de trancamento de curso.

c) Que, ao elaborar o plano de estudo, o(a) professor(a) leve em conta a sua duragdo, para
gue a execugdo nao ultrapasse, em cada caso, 0 maximo admissivel para a continuidade do
processo psicopedagogico de aprendizagem neste regime;
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d) O tratamento domiciliar ndo libera o aluno da realiza¢do de provas e trabalhos ocorridos
no periodo de afastamento e que deverdo, via de regra, ser realizados nos dias e horarios
da turma em que estd matriculado.

e) Que os requerimentos relativos ao regime especial, disciplinado no Regimento, devem
ser instruidos com laudo, firmado por profissional legalmente habilitado, constando o
Cddigo Internacional da Doenga — CID, encaminhado diretamente a coordenagdo de cursos
do discente;

f) Que é da competéncia do Diretor, ouvida a coordenadoria de curso, a decisdo nos
pedidos de regime especial, inclusive determinando o trancamento do curso nas situagdes
de visivel prejuizo ao discente.

g) O processo de acompanhamento serd realizado, observando-se a necessidade, pelo
Nucleo de Apoio Psicopedagdgico — NAP.

h) Ndo se aplica a estagios ou praticas.

7. Programas estudantes e op¢oes de financiamento:

Os Programas estudantis de financiamento oferecidos pela instituicdo sao

7.1. FIES:

O Fundo de Financiamento Estudantil, mais conhecido como Fies, € um programa do
Ministério da Educa¢do (MEC) destinado a ajudar estudantes brasileiros regularmente
matriculados em cursos de graduagdo superiores presenciais e nao gratuitos com avaliagao
positiva nos processos conduzidos pelo érgdo. Trata-se de um financiamento a juros mais
baixos, no qual o estudante inicia o pagamento um ano e meio depois de formado.
Dependendo da renda do estudante, o financiamento do Fies pode cobrir até 100% do
valor das mensalidades do curso superior.

7.2. PROUNI:

O Programa Universidade para Todos — Prouni tem como finalidade a concessao de bolsas
de estudo integrais e parciais em cursos de graduacao e sequenciais de formacado especifica
de instituicdes provadas de educac¢do superior. O programa é dirigido aos estudantes
egressos do ensino médio da rede publica ou da rede particular na condi¢dao de bolsistas
integrais, com renda per capita familiar maxima de um saldrio minimo e meio; e a
professores da rede publica de ensino no efetivo exercicio do magistério da educacao
basica para os cursos de licenciatura. O Prouni conta com um sistema de selecdo
informatizado e impessoal, que confere transparéncia e seguranca ao processo. Os
candidatos sdo selecionados pelas notas obtidas no Enem (Exame Nacional do Ensino
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Médio), o que permite valorizar o mérito dos estudantes com melhor desempenho
académico.

Para mais informagdes sobre os programas, procurar a Secretaria Académica.
8. Perguntas Frequentes:

e Estudante ndao matriculado pode ter acesso as salas de aula e dependéncias da
instituicao?

Ndo. Em nenhuma hipdtese o estudante podera realizar quaisquer atividades académicas
sem estar regularmente matriculado na instituicdo. O docente ndo podera autorizar o
estudante ndo matriculado a realizar provas, atividades de sala de aula, entre outras.

o O docente esta autorizado a fechar a sala apds iniciar as aulas?
Sim. Tendo a necessidade de promover a integracdo e a harmonia em sala de aula, bem
como desenvolver as atividades académicas com tranquilidade, fica a critério do docente
realizar o fechamento da sala apds 15 (quinze) minutos do inicio da aula.

e E obrigatério o uso de uniforme no ambito das institui¢des?
Ndo. No entanto, recomenda-se cautela, ao discente, com a vestimenta, visto que o
ambiente académico se confunde com o inicio de suas atividades profissionais. Sendo
assim, ndo é permitido frequentar as instalagées das instituicdes com trajes inadequados.

e O que é o Conselho Superior?

E o 6rgdo deliberativo e normativo da instituicdo. Suas competéncias estdo elencadas no

Regimento. Em sintese, é assegurado que, de toda decisdo dos 6rgdos internos da
instituicao, cabera recurso para apreciacao do Conselho Superior.

e Posso ter acesso ao Regimento da Instituicao?

O Regimento encontra-se a disposicao do estudante para consulta no site institucional e no
Portal do Aluno.

e Como posso entrar em contato com a Dire¢ao?
A comunicac¢ao dos discentes e docentes com a Direcao pode ser realizada diretamente, na
sede administrativa da instituicdo, ou através de e-mail disponivel no tépico “Contatos”

deste manual.

e Como acontece a autoavaliagdo da instituicio?
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A autoavaliacdo acontece mediante a aplicacdo de questiondrios no Portal, entrevistas com
estudantes, funcionarios técnico-administrativos e docentes, além da andlise de
documentos. Tudo isso serd coordenado pela Comissdao Prépria de Avaliagdo — CPA da
instituicdao. As informagdes obtidas com a avaliagdo interna serao utilizadas pela institui¢cdo
para orientacdo da sua eficacia institucional e efetividade académica e social. Os tépicos,
dimensdes e instrumentos de avaliacio encontram-se dispostos no Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI da IES.

e Como acompanhar minhas notas?

Através do Portal do Aluno, no site da IES.

TGA-01 - TEORIA GERAL DA ADMINISTRAGAO

e Como funciona o sistema de dependéncias na graduagao?

E promovido ao periodo letivo seguinte o estudante de graduacdo aprovado em todas as
disciplinas do periodo cursado, admitindo-se, ainda, a promog¢do com dependéncia. Podem
ser ministradas aulas de dependéncia e de adaptagdao de cada disciplina, em horario ou
periodo especial, a critério da Coordenacdo de cada curso, aplicando-se as mesmas
exigéncias de frequéncia e aproveitamento estabelecidas no regimento. Os estudantes
devem ficar atentos as disciplinas que sdo pré-requisitos para a realizacdo de outras
disciplinas subsequentes, ou para os estagios obrigatdrios. Para estes casos, a pendéncia
nestas disciplinas precisa ser sanada até o periodo previsto para o estagio supervisionado,
do contrdrio o estudante nao podera ser matriculado nos estagios.

e Como sera realizada a matricula nas disciplinas em dependéncia?
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No periodo de renovagdo de matricula, designado no Calendario Académico, o estudante
da graduacdo devera incluir as disciplinas que desejar pelo Portal do Aluno obedecendo aos
critérios académicos e administrativos estabelecidos no Regimento Interno. A inclusdo deve
ser feita exclusivamente durante a realizacdo da renovagao de matricula no Portal,
momento no qual o estudante deverd escolher as disciplinas de interesse e confirmar.
Durante este processo, o estudante assinara o contrato de prestacées de servicos e validara
as disciplinas de sua escolha. Nenhuma alteracdo podera ser realizada apés a confirmacao
da renovacdo da matricula.

e Se for dispensado da disciplina, o valor da mensalidade continuara o mesmo?

Ndo. A cobranga sera proporcional a carga horaria das disciplinas que estiver integralizando.

Onde o estudante deve apresentar seu requerimento ou solicitagbes académicas e
financeiras?

O estudante pode realizar suas solicitacdes académicas e financeiras através da Secretaria
Académica ou no Portal do Aluno.

e Se tiver cursado determinada disciplina em outra instituicido, sou
automaticamente dispensado da mesma?

Ndo. O estudante de graduagao tem que solicitar a dispensa no atendimento presencial da
Secretaria Académica, anexando o histérico e o programa das disciplinas originais, no prazo
estabelecido pelo Calenddrio Académico; e aguardar o resultado do seu requerimento
(dispensa de disciplina).

e Ao solicitar um pedido de dispensa de disciplina, tenho que assistir as aulas?

Sim. O estudante de graduac¢do que realizou o pedido de dispensa de disciplina ja cursada
em outra IES, dentro dos prazos estabelecidos em Calenddrio Académico, deve permanecer
assistindo as aulas até obter o resultado favoravel ao seu requerimento. O estudante que
ndo for dispensado e estiver sem assistir as aulas sera reprovado na disciplina.

® Posso mudar de turno, turma ou habilitagiao?

A mudanca de turno, turma ou habilitacdo esta condicionada a existéncia de vaga no curso
de destino solicitado e ao deferimento do seu pedido. Ndo é permitido que o estudante
frequente as aulas em curso, turma ou habilitagdo ao qual ndo esteja vinculado. Quaisquer
pedidos fora de prazos previstos em calenddrio académico devem ser requeridos
diretamente ao Conselho Superior da instituicdo, mediante comprovacao da justificativa.
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e 0O(a) professor(a) podera langar o nome do aluno no diario de classe e na ata de
prova?

N3do. Caso o nome do estudante ndo conste em ata de prova ou didrio de classe, o docente
ndao esta autorizado a fazé-lo manualmente. O estudante deverda comparecer na
Coordenacdo de Curso, que ird verificar se o estudante estd devidamente matriculado e, se
positivo, fornecer autorizacdo por escrito para a realiza¢do da prova.

e Como obtenho declara¢des e outros documentos?

A maior parte dos documentos académicos, financeiros e outros podem ser solicitados
através do Portal do Aluno, no menu “Chamados”. A solicitacdo também pode ser realizada
via Secretaria Académica.

e Existem normas para utilizar laboratodrios e outros espagos institucionais?

Sim. A utilizacdo de todos os espacos da instituicdo (internos ou externos) deve seguir as
estipulagdes normativas para seu uso. O discente deve solicitar a coordenagdo de curso a
apresentagao dessas normas, devendo segui-las.

O que é o Nucleo de Apoio Psicopedagdgico (NAP)?

O Nucleo de Apoio Psicopedagdgico acompanha o estudante em seu cotidiano,
potencializando psicopedagogicamente seus processos cognitivos, profissionais, sociais,
educacionais, psicolégicos e comportamentais, além de aconselhamento profissional. O
NAP atua ainda como ponte entre o educando e as diversas instancias da instituicdo no
sentido de agilizar o atendimento dos conflitos nas situagbes em que a permanéncia é
entendida como fundamento para a solu¢do de demandas e/ou conflitos.

® Onde posso buscar informagdes sobre estagio?

As coordenacbes de curso estardo dispostas a orientar sobre possibilidades de estagio,
muitas elas oportunizadas pela prépria IES, ou através de parcerias.

e Qual a diferenga entre estagio extracurricular e curricular e para que servem?

Extracurricular é o estagio ndo exigido pelo projeto do curso; ele ndo estd incluido no
curriculo obrigatério. O curricular, que é exigido pelo projeto do curso, permite a aquisicao
e o aprimoramento de conhecimentos e habilidades essenciais ao exercicio profissional,
tendo como funcdo central integrar teoria e pratica. O estagio (extracurricular ou curricular)
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tem o objetivo de imergir os alunos na pratica profissional. Tem carater técnico, social e
cultural, os quais permitem aplicar conhecimentos tedricos através da vivéncia em
situagOes reais de exercicio da futura profissdao, com acompanhamento e orientacdo direta
dos docentes.

e Quando devera ocorrer a cerimdnia de colagdo de grau dos estudantes
concluintes?

7

A cerimobnia de Colacdo de Grau dos estudantes de graduacdo é realizada segundo
calenddrio a ser divulgado pela Direcdo, atendendo todas as exigéncias do MEC e
regimentais.

o Na IES existe estudante laureado?

Sim, a Laurea Universitaria é conferida ao estudante da turma concluinte de cada curso
superior que apresentar melhor desempenho académico. Para critérios e mais
informacdes, o estudante pode procurar a coordenacdo de curso.

e Posso adiantar minha colagao de grau?

O aluno sé podera solicitar colagcdo de grau em gabinete, antes de sua turma, se os dias
previstos ja estiverem sido cumpridos e ndo houver pendéncia académica que impega o
fechamento do semestre letivo e término do curso. Ndo é permitida a colagdo de grau
antes dos 100 dias letivos.

e Qual o prazo limite para a colagao de grau?

Caso o estudante ndo compareca na colacdo de grau agendada pela Direcdo, podera
solicitar a Secretaria Académica a “Colacdo de Grau em Gabinete” em até 30 dias apds a
realizacdo da colacdo de grau oficial, exceto se houver alguma pendéncia académica. O
estudante que estiver com alguma pendéncia académica (disciplina a cursar ou atividades
complementares), e por este motivo for impedido de fazer a colagao de grau oficial, sé
podera solicitar o registro das atividades e o langamento das notas pendentes em até 90
dias apds a data de finalizacdo do semestre letivo, prevista em Calendario Académico.
Ultrapassado este prazo, o semestre letivo pretérito serd encerrado e o estudante tera de
realizar matricula em novo semestre letivo, arcando com os custos referentes as parcelas
previstas em contrato. Apds a efetuacdo da matricula, as atividades complementares serdao
registradas e o estudante tera de aguardar até o final do semestre letivo para realizacdo da
colagdo de grau.
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e A IES é responsavel por extravio ou furto de pertences deixados fora do controle
pessoal do proprietario?

A instituicdo ndo se responsabiliza por objetos, equipamentos e valores de uso pessoal do
estudante, professores, funciondrios e visitantes.

e Onde posso consultar as disposicoes gerais da instituicdo para estudantes,
professores e funciondrios técnico-administrativos?

As orientagGes sobre as normas académicas e disciplinares da IES estdao disponiveis no
Regimento Geral, encontrado no site institucional. Acesse o documento na integra,
evitando infracdo as normas e procedimentos institucionais.

e Qual o prazo maximo para publicacdo de notas no portal?

Na primeira e segunda avaliacdes (AV1 e AV2), as notas deverdo ser publicadas no Portal
em até 5 (cinco) dias Uteis apds a data de realizacdo das avaliagcdes. Nas avalia¢des de
Segunda Chamada e Prova Final, as notas deverao ser publicadas em até 2 (dois) dias uteis
apds a realizagdo das avaliagdes. Quaisquer pendéncias, o estudante deve procurar
primeiramente o docente responsavel pela disciplina. Ndo obtendo éxito, deve buscar a
coordenacdo de curso.

e E proibida a realizagdo de jogos de azar na instituicio?

Sim. E proibida a realizacdo de jogos de azar nas dependéncias internas da instituicdo, tais
como: salas de aula, laboratdrios, cantinas e espacos de convivéncias.

e Existe regimento disciplinar na instituicao?

Sim. Conforme o Regimento Geral, o ato de matricula ou de investidura em cargo ou funcdo
docente e técnico-administrativo importa em compromisso formal de respeito aos
principios éticos que regem a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo do
ensino, o C4digo de Etica e em outras normas complementares.

e Em caso de infragdo disciplinar, quais as penalidades que podem ser aplicadas ao
estudante?

Conforme previsto no Regime Disciplinar presente no Regimento Geral da instituicdo, os
estudantes estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

a) Repreensao.
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b) Suspensao.
c) Expulsao.
d) Atribuicdo de nota zero.

e) Submissdo ao regime de dependéncia.

Ao estudante, serd sempre assegurado o direito de defesa. As penalidades de Suspensdo e
Expulsdo deverdo ser precedidas de processo administrativo, instaurado pela Dire¢do Geral.
Em caso de dano material ao patrimonio da instituicdo, além da sangao disciplinar aplicavel,
o estudante estara sujeito ao ressarcimento financeiro do bem.

e Onde posso obter informag6es sobre os processos financeiros da instituicao?

Todas as informacgbes financeiras da instituicio poderdo ser obtidas no Contrato de
Prestacdo e Servicos, ou na Secretaria Académica da IES.

e O que é o SINAES?

Criado pela Lei n? 10.861, de 14 de abril de 2004, o Sistema Nacional de Avaliagdao da
Educacgdo Superior (SINAES) é o novo instrumento de avaliagdo superior do MEC/Inep. Ele é
formado por trés componentes principais: a avaliacdo das instituicGes, dos cursos e do
desempenho dos estudantes. O SINAES avaliara todos os aspectos que giram em torno
desses trés eixos: o ensino, a pesquisa, a extensdo, a responsabilidade social, o
desempenho dos estudantes, a gestdo da instituicdo, o corpo docente, as instalacdes e
varios outros aspectos.

e O que sao cursos superiores de tecnologia?

Sao cursos de graduagdo, portanto superiores, com duragdo entre dois e trés anos, que
formam tecnélogos. O tecndlogo tem formacdo profissional voltada para uma drea
especifica, aliando teoria e pratica aplicada. Ele desenvolve determinadas habilidades e
competéncias para se inserir rapidamente no mercado de trabalho, em sua darea de
interesse profissional ou para se atualizar.

e Qual a diferenca entre curso superior de tecnologia, curso de bacharelado e
licenciatura?

Existem duas diferencas principais. A primeira esta ligada ao tempo. O curso superior de
tecnologia dura, em média, dois anos; e os bacharelados e licenciaturas, em média, quatro
anos. A diferenca é o foco do curso. Por serem mais curtos, 0s cursos superiores de
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tecnologia oferecem uma formacgao mais especifica formando profissionais especialistas em
determinadas dreas do conhecimento. Por exemplo: Agronegdcios e Sistemas para Internet.
Os bacharelados sdao mais abrangentes, generalistas, com o enfoque profissional e de
pesquisa. As licenciaturas sdo voltadas para a formacgao de professores.

e 0 aluno que conclui um curso tecnolégico pode fazer pds-graduagao?

Por tratar-se de um curso de graduacdo, qualquer estudante que conclui um curso
tecnoldgico pode dar continuidade aos seus estudos em cursos de bacharelado (graduacao
tradicional) e até mesmo de pds-graduacdo (lato sensu ou stricto sensu): especializacdo,
mestrado e doutorado. Convém ressaltar que o acesso a qualquer tipo de pds-graduacao
acontece em conformidade com as exigéncias da instituicdo que as ofertam.

e O que é ENADE?

O ENADE é o Exame Nacional do Desempenho dos Estudantes realizado anualmente pelo
Ministério da Educagao. O objetivo do ENADE é avaliar o desempenho dos estudantes com
relacdo aos conteudos programadticos previstos nas diretrizes curriculares dos cursos de
graduacdo, o desenvolvimento de competéncias e habilidades necessdrias ao
aprofundamento da formacgdo geral e profissional, e o nivel de atualizacdo dos estudantes
com relagdo a realidade brasileira e mundial. Integra o SINAES, a Avaliagdo Institucional e a
avaliagao dos cursos de graduagao.

e O ENADE é obrigatorio?

Conforme disposi¢cdo do art. 52, § 52, da Lei n? 10.861/2004, o ENADE constitui-se em
componente curricular obrigatério, sendo inscrita no histérico escolar do estudante
somente a situacdo regular com relagdao a essa obrigacdao. O estudante selecionado que
ndao comparecer ao Exame estard em situagao irregular junto ao ENADE.

e Quais os instrumentos basicos do ENADE?
a) A prova.
b) O questionario de impressdes dos estudantes sobre a prova.
c) O questionario do estudante.

d) O questiondrio do(a) coordenador(a) do curso.

e Como sao definidas as dreas que serdo avaliadas no ENADE?
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O Ministério da Educacdo define, anualmente, as areas propostas pela Comissdo de
Avaliacdo da Educacdo Superior (CONAES), drgdo colegiado de coordenacdo e supervisao
do SINAES. A periodicidade maxima de aplicacdo do ENADE em cada area sera trienal.

e O estudante habilitado ao ENADE é obrigado a participar do exame?

Sim. A participacdo do estudante habilitado ao ENADE é condicdo indispensavel ao registro
da regularidade no Historico Escolar, assim como a expedigao do diploma pela IES.

e Qual a situagao do estudante concluinte, habilitado ao ENADE, que nao realizar a
prova?

O estudante concluinte habilitado ao ENADE que nao realizar a prova ndo podera receber o
seu diploma enquanto ndo regularizar a sua situagdo junto ao Exame, haja vista nao ter
concluido o respectivo curso de graduacdo (o ENADE é componente curricular obrigatorio).

e Quando e como é divulgada a lista dos estudantes selecionados para o ENADE?

O Inep divulgara a lista dos estudantes selecionados para participacdo no ENADE por meio
da pagina da internet http://enade.inep.gov.br (restrita aos coordenadores de cursos). A
IES e os coordenadores sao responsaveis pela divulgacdo. Em caso de duvida, procure
sempre a coordenagdo de curso.

9. Informagdes e Orientagdes Gerais:

® Armas:

De acordo com a Lein? 10.826, de 22 de dezembro de 2003, e o Decreto n?5.123, de 12 de
julho de 2004, é vedado o porte de arma de fogo ou de arma branca nas dependéncias da
Instituicao.

e Atividades e Propagandas:

Os estudantes interessados na venda de forma ndo profissional de doces, sanduiches ou
outro objeto, a fim de auxiliar o pagamento dos seus estudos, deverdo solicitar prévia
autorizacdo a Direcdo, que analisara o objeto de venda, a forma e local, para andlise
discriciondria de emissdo da expressa autorizacdo, que terd validade pelo tempo que
determinar. A autorizacdo poderd ser revogada a qualquer momento, a critério da
Instituicao.
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e Bebida Alcodlica, Drogas llicitas e Fumo:

S3o proibidos o consumo, a compra, a venda e o porte de bebida alcodlica e drogas ilicitas
de qualquer natureza nas dependéncias da IES, inclusive em feiras, atividades e eventos da
Instituicdo. E vedado o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro
produto fumigeno, derivado ou ndao do tabaco, em recinto coletivo fechado, privado ou
publico, nos termos da legislagao vigente.

e Dados Cadastrais dos Estudantes:

Para que os comunicados institucionais sejam devidamente encaminhados, é da
responsabilidade do estudante a atualizacdo dos dados cadastrais, como telefone e e-mail;
estes precisam ser atualizados sempre que necessario. A atualizacdo é de responsabilidade
do estudante e devera ser realizada através do Portal do Aluno ou na Secretaria Académica.

e Horario das Aulas:

As aulas acontecem, de segunda a sexta, em dois turnos: matutino e noturno. O horario
matutino vai das 08:00h as 12:00h. O hordrio noturno vai das 18:30h as 22h. Os sabados
também sdo dias letivos, sendo os horarios matutino (08:00h as 12:00h) e vespertino
(14:30h as 18h). As disciplinas serdo congregadas ao maximo entre segunda a sabado.

e Organizagdes Universitarias:

Os estudantes regulares de graduacdo da IES poderdo organizar o Diretério Central de
Estudantes — DCE e o Diretério Académico — DA, com organizagdo, estrutura e
funcionamento regulados em Estatuto préprio e constituidos na forma da legislacao
vigente, aprovados pelo érgdo colegiado. A chapa devera ser escolhida por maioria simples
de votos, em eleicdo direta realizada unicamente na Instituicdo, dentre e pelos alunos
regulares. S3o garantidos o sigilo do voto e a inviolabilidade das urnas, com apuracao
imediata e acompanhamento realizado por membros do corpo docente indicados pela
Diretoria. E vedado o desenvolvimento de atividades de natureza politico-partidaria e
participacdo em entidades alheias ao ambito universitdrio. Comprovado algum tipo de uso
indevido dos bens ou recursos da entidade e/ou comportamento inconveniente e
incompativel com a dignidade da fungdo de representagdo estudantil, havera
responsabilidade civil, pessoal e disciplinar dos membros dos Diretérios, na forma da Lei.
Ao final da gestdo, a diretoria do DCE e de cada DA estdo sujeitas a prestar contas a
Instituicao.

o Wi-Fi:

Credenciado pelo MEC Portaria 784/2018 - CNPJ: 34.584.273/0001-42
Faculdade Baiana de Senhor do Bonfim, Rua R. Visconde do Rio Branco, 42 - Centro,
Sr. do Bonfim - BA, 48970-000 Contato: (74) 98124-5656/ E-mail: info@fabasb.com.br




FABASB

FACULDADE BAIANA DE SENHOR DO BONFIM

A Instituicdo possui ampla cobertura em todas as instalagdes e disponibiliza aos estudantes
acesso gratuito a rede Wi-Fi — uma solugdo rdpida para o acesso a internet sem fio. A rede
poderd ser acessada dentro das dependéncias, a partir de qualquer equipamento. Vale
lembrar que o estudante deve zelar pela privacidade do login e senha de acesso a todos os
sistemas académicos.

o Redes Sociais:

E vedado ao discente usar inadequadamente as redes sociais em desrespeito a comunidade
académica e a propria Instituicdo.

e Representantes de Turma:

O representante de classe é o elo entre a turma e a Coordenagdo de Curso. E o responsavel
pelo didlogo ético e eficaz com a sua turma, administrando eventuais problemas, coletando
informacdes e sugestdes. Ele promove a integracdo do grupo, possibilitando a participacao
de todos seus colegas de sala nos assuntos académicos, mobilizando-os para participacao
em atividades como eventos institucionais, palestras, visitas técnicas e cursos de extensao,
dentre outras atividades pertinentes ao curso. O representante é o multiplicador das
informacgGes institucionais transmitidas pelos professores, diretores da unidade e/ou
administradores da Instituicdo. Tem papel fundamental na aproximag¢do do corpo discente
com a dire¢do do curso, permitindo, assim, a contribuicdo dos alunos no aprimoramento
das propostas pedagodgicas. Os representantes sdo eleitos por meio de voto aberto pela
turma. A cada semestre, havera uma reunido com a coordenacao de curso para tratativas
de assuntos académicos. Para se tornar um representante de classe, o candidato deve

preencher os seguintes requisitos:

a) Estar regularmente matriculado.

b) Ter boa percepg¢ao da classe como um todo.

c) Ter boa postura, ser disciplinado e participar assiduamente das aulas.

d) Ser ético e imparcial (distinguir os anseios pessoais das solicitacdes da turma).
e) Saber ouvir a opinido dos demais colegas.

f) Saber dirimir eventuais conflitos.

g) Ser responsavel, criativo e ter espirito de lideranca.

h) Exercer a cidadania.

i) Ser comprometido em suas tarefas.

j) Possuir conduta adequada aos valores da Instituicdo.

Credenciado pelo MEC Portaria 784/2018 - CNPJ: 34.584.273/0001-42
Faculdade Baiana de Senhor do Bonfim, Rua R. Visconde do Rio Branco, 42 - Centro,
Sr. do Bonfim - BA, 48970-000 Contato: (74) 98124-5656/ E-mail: info@fabasb.com.br




FABASB

FACULDADE BAIANA DE SENHOR DO BONFIM

k) Transmitir as informacdes solicitadas pela coordenacdo e professores aos demais colegas.

e Trote:

De acordo com o Art. 19, Inciso Il da Constituicao Federal, que trata da dignidade humana,
¢é vedado aos discentes organizar e/ou praticar trote em estudantes ingressantes de forma
desrespeitosa, de qualquer natureza, nas dependéncias da Instituicdo. Os infratores serdo
punidos de acordo com a legislacdo em vigor e o Regimento Geral da IES.

e Nome Social:

Fica assegurado o reconhecimento e a ado¢ao do nome social a todos os discentes que o
solicitarem, via protocolo, ao fundamento de que seu nome civil ndo reflete
adequadamente sua identidade de género. Os discentes que solicitarem o reconhecimento
e a adocdo do nome social serdo tratados exclusivamente por esse nome nos contatos
verbais que com eles tiverem os membros do corpo docente ou administrativo da
instituicdo e nos documentos internos académicos, tais como: didrio de classe, cadastro
no Portal, nome nas provas e trabalhos académicos, lista de presenca etc. Nos instrumentos
internos de identificacdo, serd mantido o registro académico (RA) que faca vinculacdo entre
0 nome social e o nome civil, sendo o nome civil utilizado para a emissao de documentos
oficiais, como contratos de prestacdao de servicos educacionais, contratos de estagio,
historicos, ata de colagdo de grau, atas de defesa de tese e de dissertagdo/monografia,
declaracoes, certificados de conclusdao de curso, diplomas e demais documentos oficiais.
Garante-se a pessoa, independentemente de solicitacdo ou autorizacdo prévia, o direito a
utilizacdo dos espacos segregados por género de acordo com sua identidade de género.
Poderd ser disponibilizado o campo “nome social” nos formuldrios e sistemas de
informacdo utilizados nos procedimentos de gestdao académica, administrativa e financeira.
Apds analise do protocolo de solicitagdo de cadastro do nome social, sera emitido, nos
prazos estipulados pela Instituicdo, documento que certifica a vinculagao do nome social,
nome civil e registro académico (RA) que serd entregue ao discente, via protocolo.

Este manual tem a finalidade de facilitar o acesso dos estudantes, docentes e funcionarios
técnico- administrativos as principais regras institucionais, ndo revogando ou se
sobrepondo ao contrato de presta¢cdo de servigos educacionais, ao Regimento Interno e
demais normas institucionais, a exemplo de portarias, regulamentos, resolucées, dentre
outros atos normativos. E dever dos estudantes, docentes e funcionarios conhecer as
normativas institucionais, em especial o Regimento Interno e demais normas disponiveis na
Secretaria Académica, no Portal e na pdgina da Instituicdo na internet. Compete
exclusivamente a Instituicdo, dentro da autonomia que lhe é conferida pelas normas
regulatérias, a gestdo didatico-cientifica, administrativa e de gestdo financeira e
patrimonial, no que se refere a organizacdo administrativa, elaboragcdo do Calendario
Académico, marcagdo e realizagdo de provas e atividades pedagdgicas, fixacao de carga
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horaria, designacdo de professores, auxiliares e demais profissionais, organizacdo de
turmas e agrupamentos de alunos, oferta de componentes curriculares, destinagao de
salas, hordrio das aulas e oferta de turnos, orientacao didatico-pedagdgica, definicdo do
campus do curso, e outras providéncias. A Faculdade Baiana do Senhor do Bonfim se
compromete a tomar todas as suas decisdes de modo a garantir ndo somente as exigéncias
do Ministérios da Educacdo, mas também de construir coletivamente, considerando a
legislacdo em vigor, um modelo de educacdo critico- transformador. Para além de um
profissional competente tecnicamente para adentrar ao mercado de trabalho, é
compromisso da FABASB a formacao de pessoas éticopoliticamente compromissadas com a
realidade social.
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