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1. APRESENTACAO

O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) da Faculdade Baiana de Senhor do Bonfim — FABASB tem como
missdo integrar teoria e pratica no processo de formag¢ao do estudante de Direito, oferecendo, ao mesmo
tempo, uma contribuicdo social de grande relevancia: a assisténcia juridica gratuita a populagdo carente
do municipio e regiao.

Como visdo, o NPJ busca ser reconhecido como um centro de exceléncia na formagao juridica
pratica e humanizada, promovendo transformagao social por meio do acesso a justica e da formacgao de
profissionais éticos, criticos e comprometidos com a cidadania.

Os atendimentos sdo realizados pelos académicos, sempre sob a orientacdo e supervisdo dos
professores e advogados responsaveis, garantindo qualidade técnica e aprendizado continuo. O processo de
atendimento ocorre de forma individualizada e por etapas, iniciando com a triagem socioecondmica, seguida
pelo diagndstico juridico do caso e, por fim, a consulta e encaminhamento adequado, sempre com
acompanhamento docente.

O objetivo central do NPJ é proporcionar ao discentes experiéncias praticas relacionadas ao
exercicio profissional, como: atendimento ao publico, postura e ética no trato com clientes, organizagdo de
documentos, elaborac¢do de peticbes, acompanhamento processual, conciliagdo e media¢do judicial e
extrajudicial, bem como a participa¢do em audiéncias e demais atividades inerentes a prdtica forense.

Como valor essencial, o NPJ pauta sua atuacdo na responsabilidade social, ética profissional e
compromisso com a justica e a dignidade humana, promovendo a inclusdo e o acesso aos direitos
fundamentais.

Ao mesmo tempo, o nucleo reafirma a responsabilidade social da FABASB, colocando o
conhecimento juridico a servico da comunidade, promovendo cidadania, acesso a justica e pacificacdo de
conflitos.

O NPJ da FABASB estd instalado em espaco préprio da instituicdo, contando com salas de
atendimento, recepcdo, sala de peticionamento, além de estrutura fisica e tecnolégica adequada, como
computadores, internet, impressoras e outros recursos indispensaveis ao bom desenvolvimento das praticas
juridicas.

O NPJ da FABASB, ao unir pratica e teoria, reafirma seu compromisso com a formacdo ética e
profissional dos futuros operadores do Direito, colocando o conhecimento a servico da sociedade.

Como bem afirmou Rui Barbosa:

“A justica atrasada ndo é justica, sendo injustica qualificada e manifesta.”
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2. DOS PRINCIPIOS DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (NPJ)

O Ndcleo de Pratica Juridica (NPJ) fundamenta suas atividades em principios que orientam a
formacdo académica e a atuacdo social dos estudantes de Direito. A exceléncia no atendimento juridico a
populacdo é um compromisso central, garantindo que os servicos prestados sejam de qualidade, eficazes e
voltados a solugdo justa dos conflitos. A garantia de acesso a Justica reforca a fungdo social do NPJ,
assegurando que pessoas em situacdo de vulnerabilidade possam exercer seus direitos. Esses atendimentos
sao pautados pela ética profissional, indispensavel a construcdao de uma atuacgao juridica responsavel,
transparente e comprometida com a verdade e a justica.

Outro pilar importante é a defesa dos direitos humanos e da cidadania, promovendo uma visao
critica e humanizada do Direito, voltada a transformacdo social. A interdisciplinaridade amplia essa
formacao, permitindo que o académico compreenda as questdes juridicas a partir de diferentes saberes, o
gue enriquece sua atuacdo. Além disso, a articulagdo entre pesquisa, ensino e extensdo viabiliza o
desenvolvimento de competéncias praticas, ao integrar o conhecimento tedérico com a realidade social
vivenciada no NPJ.

Por fim, tudo isso converge para a plena busca do aprendizado, onde o estudante é incentivado
a aprender de forma ativa, reflexiva e comprometida com o aprimoramento constante de sua formacéao e
do servico que presta a comunidade.

3. MISSAO, VISAO E VALORES DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (NPJ)

MISSAO
VISAO
VALORES
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4. DOS OBJETIVOS GERAIS E ESPECIFICOS DO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA (NPJ)

O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) tem como objetivo geral proporcionar ao académico uma
formacao pratica solida, por meio da vivéncia de situagbes reais e simuladas relacionadas as diversas
carreiras juridicas, promovendo a integra¢do entre o conhecimento tedrico adquirido em sala de aula e sua
aplicacao pratica.

Entre seus objetivos especificos, destacam-se:

capacitar os discentes
para o exercicio das
profissGes juridicas

Para atingir tais objetivos, a coordenacdo do curso pode firmar convénios com 6rgaos publicos e

oferecer assisténcia
judicidria gratuita a
populagdo carente,
cumprindo uma fungdo
social e despertando
nos alunos a
consciéncia sobre a
importancia da
pacificacao dos
conflitos e do bem-
estar coletivo

desenvolver projetos comunitdrios de carater multidisciplinar.

5. DAS ATIVIDADES E AREAS DE ATUAGCAO

O Estagio Supervisionado é componente curricular obrigatdrio, indispensdvel a consolidacdo dos
desempenhos profissionais desejados, inerentes ao perfil do formando, onde as suas atividades envolvem:

além de incentivar a
atuagao conjunta com
o corpo docente,
especialmente das
disciplinas

profissionalizantes, de
modo a reforgar a
necessidade de
fundamentacéo tedrica
na resolugdo de
problemas praticos.
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As praticas simuladas e o Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Direito da Faculdade
Baiana de Senhor do Bonfim — FABASB possui a seguinte carga horaria:

Ela compreende o desenvolvimento de atividades juridicas em ambiente académico, englobando
tanto a atuacdo judicial quanto extrajudicial. Inclui a elaboracdo de pecas processuais e profissionais

simuladas, bem como a participacdo em processos simulados, proporcionando ao discente o exercicio
pratico do conteudo tedrico.

5.1. Da Pratica Simulada

A carga horaria total da pratica simulada é de 240 (duzentas e quarenta) horas, distribuidas da
seguinte forma:

Pratica Juridica Simulada |

Letramento Digital
40 horas
32 Semestre
Discussao das praticas letradas no meio digital e suas implica¢des sociais,
cognitivas e epistemoldgicas para o ensino.

Pratica Juridica Simulada Il

Apoio e Atuagdo em Escritdrios e Empresas Publicas
40 horas
42 Semestre

Tratamento e preparacdo de documentos (procuragdes, peticdes simples,

contratos-formulario); Preparacdo e compreensdo de relatérios, formularios e
planilhas; Acompanhamento de procedimentos internos do escritério;

Atendimento aos clientes. Distribuicao de documentos; Conferéncia de dados e

datas; Verificacdo e classificacdo de documentos; no¢des de procedimento

eletronico. Nogdes de ética, hierarquia e sangdes juridicas
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Pratica Juridica Simulada lli

Aplicagdo Pratica Forense 1
40 horas
52 Semestre
Aplicabilidade das praticas forense

Pratica Juridica Simulada IV

Aplicagao Pratica Forense 2
40 horas
62 Semestre
Aplicabilidade das praticas forense

Pratica Juridica Simulada V

Formas Consensuais de Conflitos
40 horas
72 Semestre
Técnicas aplicaveis as Formas Consensuais de Solucao de Conflitos. Constelacdes
Familiares, Justica Restaurativa, Negociacdao, Mediacao, Conciliacdo, Modelo
Multiportas, Escuta estratégica e psicoldgica.

Pratica Juridica Simulada VI

Praticas Tribunal do Juri
40 horas
82 Semestre
Praticas sobre o Tribunal do Juri.

5.2. Da Pratica Real

A pratica real do estagio supervisionado tem como carga hordria 320 (trezentas e vinte) horas a
ser desenvolvido no NPJ da FABASB, que serdao cumpridas durante o 792, 82, 92 e 102 semestres.

No NPJ, as praticas simuladas e o estdgio supervisionado sao realizados sob a supervisdo de um
orientador. Os estagiarios participam de atividades simuladas e experiéncias praticas reais, sendo
acompanhados por professores orientadores com carga hordria especifica para essa finalidade. Cabe a esses
docentes orientarem e acompanhar os estagiarios ao longo de suas atividades.
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Durante o estagio curricular obrigatério, os alunos prestam assisténcia juridica gratuita a
populacdo economicamente hipossuficiente do municipio de Senhor do Bonfim/BA. S3do considerados
juridicamente necessitados, de forma individual, aqueles cuja renda mensal ndo ultrapasse o valor de um
(01) salario-minimo, conforme estabelece o art. 52, inciso LXXIV, da Constituicdo Federal, mediante triagem
registrada em documento préprio.

As dreas de atuacdo do NPJ da FABASB sdo:

Além do atendimento ao Publico, os estagiarios do NPJ realizardo, através das parcerias firmadas
pela IE, as audiéncias de conciliagdo no ambito do Tribunal de Justica, Tribunal Federal e Tribunal Regional
do Trabalho.

5.3. Das Visitas Orientadas e as Audiéncias

As visitas orientadas e as audiéncias abrangem os diversos 6rgdos jurisdicionais, com
apresentacdo de relatérios circunstanciados a serem apresentados pelo aluno para avaliagdo, conforme
termo proprio a ser solicitado na secretaria académica da IE.

No que tange as visitas orientadas serao consideradas validas para fins do Estagio
Supervisionado, as visitas orientadas constantes em cronograma elaborado pelo Coordenador do NPJ da
FABASB segundo as possibilidades de recepc¢ao dos érgaos jurisdicionais em Patrocinio.

O estagidrio apresentara relatério da visita feita. SO serdo consideradas validas, para fins do
Estdgio Supervisionado - Visitas Orientadas, as visitas realizadas durante o periodo em que o(a)
académico(a) encontra-se matriculado(a) nesta disciplina especifica.

A participagdo dos académicos nas visitas institucionais sera facultativa, podendo cada discente
realizar até 4 (quatro) visitas, as quais serdo atribuidas 5 (cinco) horas por visita, consideradas como
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presuncao juris et de jure do tempo destinado a atividade, compreendendo tanto a visita quanto a confeccao
do respectivo relatério..

As visitas programadas pelo Coordenador do NPJ compreenderdao os seguintes drgaos, com o0s
respectivos objetivos:

OBIJETIVO

Orgio de Defesa do Procon Conhecer a atuacdao do PROCON na defesa
do consumidor e compreender a aplicagao
pratica do Direito do Consumidor.

Conselho Tutelar Proporcionar aos estudantes de Direito a
vivéncia pratica do funcionamento do
Conselho  Tutelar, possibilitando a
integracdo entre teoria e pratica,
especialmente no que se refere a
protecdo integral de criangas e
adolescentes, conforme previsto no
Estatuto da Criangca e do Adolescente
(ECA).

Delegacia de Policia Compreender o funcionamento da
Delegacia de Policia e observar a aplicagao
pratica do Direito Penal e do Direito
Processual Penal.

Ministério Publico Entender o papel institucional do
Ministério Publico na defesa da ordem
juridica, dos direitos fundamentais e no
exercicio da acdo penal publica.

Defensoria Publica Conhecer a atuacdo da Defensoria Publica
na promoc¢do do acesso a justica e na
defesa dos direitos das pessoas em
situagao de vulnerabilidade.

Orgdo de Prote¢do da Mulher Vitima de Compreender a atuacdo dos 6rgdos de

Violéncia Doméstica protecdo a mulher em situagdo de
violéncia doméstica, observando as
medidas de amparo legal, acolhimento e
prevencdo previstas na Lei Maria da
Penha.

Férum (TJ, TRF, TRT) Proporcionar aos estudantes de Direito a
compreensao pratica do funcionamento
do Poder Judiciario, integrando a teoria
juridica a realidade forense.

Escritorio de Advocacia Observar a rotina pratica da advocacia,
compreendendo a organizagao, a atuagao
profissional e a aplicacido  do
conhecimento juridico no atendimento
aos clientes e conducgdo de processos.
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Audiéncia Publica Promover a compreensdo pratica da
participagdo democratica e da
transparéncia judicial, por meio da
observacdo de audiéncias publicas.

Sessdao da Camara dos Vereadores Estimular a compreensao do papel da
Camara de Vereadores na elaboragao das
leis e no controle politico-administrativo.

Casa de Abrigo e Casa de Asilo Promover a sensibilizagdo social e a
formacao humanizada dos estudantes de
Direito, por meio do contato com
instituicoes de acolhimento e prote¢ao
social.

OAB Conhecer as atribuicdes da Ordem dos
Advogados do Brasii (OAB) na
regulamentacdo da advocacia, na defesa
das prerrogativas dos advogados e na
promoc¢do do Estado Democrdtico de
Direito.

As audiéncias também fazem parte do Estagidrio Supervisionado e cada discente/estagiario
precisa cumprir 14 (quatorze) audiéncias, segundo as especifica¢cdes abaixo.

Cada audiéncia serd relatada individualmente. E necessério haver confirmacdo da presenca do
estagiario na audiéncia, atestada pela autoridade competente e anexada no prontudrio do aluno.

Alternativamente, o registro da presenca poderd ser atestado pela juntada da ata da audiéncia.

Conciliagdo | 02 eventos | 2h/evento
Instrucdo | 03 eventos | 4h/evento

3 eventos | 4 h/evento

1 evento | 10h/evento

Conciliagdo: 01 evento | 1h/evento
Rito Sumarissimo: 01 evento | 4h/evento
Audiéncia de Instrucgdo: 01 evento | 4h/evento

01 evento | 1h/evento

01 evento | 1h/evento

Totalizando dessa forma em horas das audiéncias 49 (quarenta e nove) horas.

As visitas técnicas deverao ainda observar a Portaria de Normas e Procedimentos para Realizagdo
de Visitas Técnicas, onde o docente responsavel deverd preencher o Formuldrio para Solicitacdo da Atividade
Externa e o discente deverd ainda preencher o Termo de Responsabilidade de Visita Técnica / Aula de
Campo.
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6. DA ESTRUTURA FiSICA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (NPJ) E
CARGA HORARIA

O Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) da Faculdade Baiana de Senhor do Bonfim esta localizado na
Rua Visconde do Rio Branco, n2 42, Centro, Senhor do Bonfim/BA, CEP: 48970-000.

O espaco fisico dispde de infraestrutura adequada para o desenvolvimento das atividades
propostas, contando com ambiente amplo, ventilado, climatizado, com boa iluminagdo, equipamentos
tecnoldgicos, materiais de escritdrio e suporte técnico em tecnologia da informacao (TI).

Para a realizacdo das atividades prdticas — simuladas ou reais — também é disponibilizado o
laboratdrio de informatica, podendo haver alternancia de salas, a critério dos professores orientadores.

A carga horaria destinada ao Estagio Supervisionado conta com 80 (oitenta) horas por semestre.

7. DAESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA
(NPJ) E HORARIO DE ATENDIMENTO

O NPJ tem na sua composicao:

Coordenador

9.
&6 e NP
|

]
Advogados 2 Secretaria
Orientadores 'r I

I
l
I
]s Estagiario

A nomeacdo dos membros da Coordenacdo do NPJ, dos Advogados Orientadores e da(o)
Secretdrio(a), sera definido através de portaria emitida pela Diretora Geral da Faculdade Baiana do Senhor
do Bonfim — FABASB.

O horario de atendimento do NPJ a populacado hipossuficiéncia sera:
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Dias da Semana Horario

Terca-feira 08h as 14h
Quinta-feira 08h as 14h

Os atendimentos a populagdao também poderdo ser realizados em outros locais, conforme
definicdo do NPJ, por meio de eventuais convénios firmados com 6rgaos publicos, entidades de classe e
instituicdes do sistema de justica, tais como: Procuradoria Municipal, Delegacia de Policia, Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB), Defensoria Publica, Ministério Publico, entre outros.

8. DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA (NPJ), DO ADVOGADO, DA SECRETARIA, DOS ACADEMICOS
ESTAGIARIOS

8.1. Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ)

O Coordenador do NPJ tem como competéncia:

Supervisionar e dirigir técnica, académica e administrativamente todas as
atividades do NPJ;

Representar o NPJ perante as entidades publicas e privadas, inclusive, perante a
Ordem dos Advogados do Brasil;

Acompanhar e avaliar a qualidade dos trabalhos realizados pelo NPJ e promover
continuamente a qualidade do estagio;

Dirimir duvidas e analisar os requerimentos dos académicos, referentes as
atividades do NPJ;

Definir em conjunto com o Nucleo Docente Estruturante (NDE) da IES o Calenddrio
Escolar do NPJ;

Apurar todas as ocorréncias disciplinares académicas ou administrativas,
comunicando a Direcao Geral da IES;

Recomendar a assinatura de convénios com Orgdos do Poder Publico, sindicatos,
associacOes de moradores e demais entidades, que atendem aos propdsitos da
pratica juridica, bem como indicar a participacdo em projetos promovidos ou
apoiados pela OAB ou qualquer 6rgao representativo da classe;

Indicar a Direcdo a admissdo e o desligamento do Advogado;

Estabelecer e divulgar previamente o calendario para as atividades do NPJ;
Elaborar o relatdrio de atividades do NPJ sempre que solicitado pela Direcao da IES;
Resolver os casos omissos no ambito do NPJ.
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Do Advogado Orientador

Quanto ao Advogado Orientador compete prestar diretamente ao estagidrio as orientacdes
técnico-juridica e pedagdgica em suas dreas de atuacdo, bem como as instrucdes basicas ao desempenho
das atividades praticas, bem como:

Implementar a programacao das atividades atinentes ao Estagio Supervisionado;
Acompanhar o estagidrio nas visitas orientadas em érgaos judicidrios ou outros de
interesse para as atividades simuladas;

Orientar acerca dos roteiros de audiéncias e sessdes a serem presenciadas pelo
estagiario;

Distribuir aos estagiarios casos ou questGes simuladas para exame e
desenvolvimento em ambiente interno, prestando as orienta¢des coletivas e
individuais necessarias;

Com base em situagbGes simuladas ou casos concretos, orientar o estagiario na
elaboracdo de pecas processuais e profissionais;

Orientar a analise e a elaboracdo de pareceres préprios da advocacia consultiva;
Realizar a exegese da legisla¢ao, orientando a elaborac¢ao de textos legais;

Instruir acerca da implementacdo do processo simulado, a partir da apresentacdo de
situacdes ou casos hipotéticos;

Presidir e orientar as audiéncias e sessGes nos processos simulados, com a
participacdo do estagiario;

Desenvolver técnicas de negociacdes coletivas, arbitragem e conciliacdo;

Orientar a analise de autos de processos findos;

Controlar o cumprimento da carga horaria e a frequéncia do estagiario;

avaliar o desempenho do estagiario individualmente e/ou em grupo;

acompanhar as publicacdes dos processos em andamento;

Participar das audiéncias referentes aos processos em andamento;

Acompanhar todos os atendimentos da assisténcia judiciaria;

Comunicar a coordenacdo de curso todas as ocorréncias disciplinares, porventura,
ocorridas no ambito do NPJ.

Desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fungao.

Assinatura das pecas processuais produzidas no NPJ.

Da Secretaria

Compete a secretaria do NPJ:

Atender as solicitacGes do gestor do NPJ e Advogado e auxiliar no desenvolvimento
dos trabalhos;

Organizar a documentacdo dos estagidrios, arquivo, material, carga de pastas e
documentos, bem como controlar o patrimbnio que se encontrar sob a
responsabilidade do NPJ;




FABASB

FACULDADE BAIANA DE SENHOR DO BONFIM

Efetuar o agendamento de prazos, de audiéncias e de atendimentos, digitacdo de
documentos, expedicdo de correspondéncias necessarias ao funcionamento do NPJ,
mediante solicitacao do gestor ou do Advogado;

Executar o controle de frequéncia dos académicos estagidrios e Advogado,
comunicando sempre ao gestor qualquer situacdo irregular ou inesperada;

Atender a comunidade académica com zelo, cordialidade e presteza.

8.4. Dos Académicos Estagiarios

Quanto aos académicos estagidrios compete:

Comparecer, independentemente de sua carga horaria, quando necessario, apds
convocacao do coordenador do NPJ;

Respeitar e fazer cumprir o presente Regulamento;

Tratar as partes, colegas, Advogado e demais integrantes do NPJ com urbanidade e
respeito;

Atuar com interesse, seriedade e dedicacdo, zelando pelo rigoroso e correto
cumprimento dos prazos e atos processuais e pelaintegridade das pegas e processos;
Diligenciar, sob orientac¢do, no sentido de obter a melhor solu¢do para cada caso que
Ihe for designado;

Comparecer, pontualmente, as atividades designadas, cumprindo-as integralmente;
Entregar os relatérios, trabalhos e tarefas mensais e/ou bimestrais,
impreterivelmente, conforme calendario fixado e divulgado pelo gestor do NPJ;
Informar-se diretamente na Secretaria do NPJ sobre todas as atividades, tarefas,
hordrios, prazos, avaliacdes, avisos e assuntos em geral, que serao afixados no mural
e locais visiveis no ambiente do NPJ ou do campus;

Abster-se da pratica de qualquer ato que importe em violacdo de qualquer norma
legal ou regimental;

Apresentar-se no NPJ com trajes compativeis com o ambiente académico e, em
especial, respeitando as normalidades do férum, sendo vedada a entrada e
permanéncia do académico com bermudas, shorts, chinelos, regatas, bonés ou
outras vestimentas que estejam em desacordo com estas disposicdes.

Sdo deveres ainda do académico estagiario:

Atender as partes na sede do Escritério Modelo, tratando-as com sobriedade,
urbanidade e respeito;

Observar as orientacdes e instrucdes que lhes forem ministradas, cumprindo
diligentemente as tarefas de que forem incumbidos, sendo Ihes vedado recusar
servicos proprios de suas funcées;

Cumprir com pontualidade e assiduidade o horario a que se comprometerem;
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Zelar pela boa conservacao das instalagdes, moveis, livros e demais objetos, evitando
gastos desnecessarios;

Acompanhar todos os processos que lhe forem confiados, comparecendo a todas as
audiéncias, a reparti¢des policiais, administrativas, juizados, tribunais e onde mais se
fizer necessario, velando para que nenhum prazo seja descumprido;

Apresentar relatério de suas atividades, informando minuciosamente o
desenvolvimento das causas sob a sua responsabilidade;

Manter a ordem no recinto do Escritério Modelo, evitando discussdes e atitudes
prejudiciais ao desenvolvimento dos servicos;

Nao cobrar, aceitar ou receber dinheiro ou qualquer outro bem, de clientes, seja a
que titulo for, ainda que sob pretexto de pagar impostos, taxas e outras despesas,
devendo qualquer pagamento referente a causa ser feito diretamente pelo cliente,
na reparticao competente;

Ndo desviar clientes para escritérios particulares em que tenham interesse ou
participacao;

Fazer uso dos equipamentos e instalagdes do Nucleo de Pratica Juridica para os fins
exclusivos deste ultimo;

Utilizar trajes condizentes com a relevancia das atividades desempenhadas no
Nucleo de Prética Juridica. E proibido o uso de roupas decotadas e informais (short,
bermuda, camisetas, vestidos e saias curtas, etc), ndo condizentes com a pratica da
advocacia e com as quais ndo seja permitido frequentar 6rgaos publicos.

No desenvolvimento das atividades juridicas, o académico de vera manter a atencao
voltada para a realizacdo da atividade, com roupas adequadas aos ambientes
juridico, telefone desligado, modo avidao ou no silencioso, evitar conversas paralelas
e sempre requer nos eventos juridicos autorizagao para entrar e permanecer no
local.

9. DA AVALIACAO E DA APROVACAO.

Para a aprovacao do(a) estudante estd condicionada ao cumprimento total dessa carga horaria,
tanto nas atividades praticas simuladas quanto no estagio supervisionado.

Para atender a essa exigéncia, o estagiario podera exercer algumas atividades para cOmputo da
carga hordria e serdo contabilizadas:

Cursos oferecidos aos sdbados pela propria instituicao;

Cursos praticos realizados em outras instituicdes, como os preparatdérios da OAB,;
Pecas e atividades juridicas desenvolvidas no Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ).
Audiéncias presenciais ou virtuais, conforme item 5.3;

Participacao em ac¢des sociais promovidas pela faculdade;

visitas técnicas a orgdos publicos, sejam elas organizadas ou ndo pela instituicdo,
conforme item 5.3.
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Para a comprovacao das atividades no caso das audiéncias, o estagidrio deverd entregar relatério
acompanhado da ata ou acérdao correspondente.

Se o nome do aluno ndo constar no documento, o relatério precisard ser assinado e carimbado
pelo juiz ou servidor responsavel.

Ja nas audiéncias simuladas realizadas no NPJ, a validacdo da carga hordria seguira os critérios
constantes nos anexos do regulamento, tanto para quem participa ativamente quanto para quem assiste
como ouvinte.

Para a conclusao do estagio, faz-se necessdrios os documentos obrigatérios:

e o0 Termo de Compromisso de Aprofundamento de Aprendizagem,

e a Ficha de Controle da Carga Hordria e das Atividades Desenvolvidas,
e 0 Relatério Final de Estagio e

e a Avaliagdo Final do Supervisor.

A entrega desses documentos deve ocorrer dentro do prazo estabelecido pelo supervisor de
estdgio, conforme calendario escolar. O descumprimento desse prazo implica reprovacdo, sem possibilidade
de prorrogacao.

Por fim, em caso de reprovacdo por ndo cumprimento do prazo ou da carga hordria, o aluno
deverd obrigatoriamente realizar nova matricula na disciplina de Estagio.

10. DA DISPENSA DO CUMPRIMENTO DO ESTAGIO DO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA (NPJ)

Para os académicos que, comprovadamente, estagiar em 6rgdo publico ou em escritorio
particular devera cumprir no NPJ somente a metade da carga horaria, ou seja, 160 (cento e sessenta) horas.

Caso o escritério ja tiver convénio formalizado com o érgdo/escritério, o estagiario devera
entregar na secretaria no NPJ, apenas uma declaracdo carimbada e assinada pelo profissional responsavel
pelo acompanhamento direto das atividades desenvolvidas pelo académico, com as seguintes informacdes:

e nome completo do estagiario
e carga hordria semanal do estagio
e Jdrea de atuacdo

Caso nao haja convénio, o académico devera enviar um e-mail a Coordenacdo do Curso de
Direito, com os dados completos do escritério parceiro solicitando a parceria/convénio.
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O contrato da parceria serd enviado pela Coordenacdo do Curso de Direito ao escritdrio para
assinada em 03(trés) vias.

Ao final de cada semestre, o estagidrio deve entregar na secretaria do NPJ uma declaragao,
carimbada e assinada pelo responsdvel, detalhando as atividades realizadas como comprovacdo de
continuidade do estagio

11. DAS PENALIDADES DISCIPLINARES

No caso de descumprimento de quais procedimentos contidos no presente Manual, do
Regulamento e de quaisquer outras diretrizes o Estagidrio podera receber as seguintes sancdes:

impontualidade

ato faltoso

desidia

desinteresse nas atividades

01 hora, se deixar de acompanhar processo sob sua responsabilidade ou deixar de cumprir os prazos
académicos

02 horas: a) quando deixar de elaborar minuta de peticdo necessaria ao impulsionamento processual; b)
extraviar ou deixar de entregar pecas nos protocolos judiciais ou cartoriais; €) deixar de comparecer as
audiéncias a que for designado; d) reincidir nos casos previstos como adverténcia por escrito

de 05 a 10 horas, se praticar atos de indisciplina, faltar com o respeito ou com a urbanidade

15 dias, se reincidir nos casos de subtragao acima mencionados
30 dias, quando deu causa ao extravio de pasta, peticdo ou documento
60 dias, nas hipéteses de subtracdo quando houver prazo judicial em curso

01 semestre quando: a) patrocinio particular de interesse das partes que procurem o NPJ; b) solicitacao,
a qualquer titulo, de quantias, valores, bens ou vantagens em razio de sua atribuicdo de estagiario do NPJ;
c) captacdo de clientela do NP] para si ou para outrem; d) pratica de qualquer conduta tipificada na lei pena
como crime ou contraveng¢ao.

As penalidades de adverténcias e subtragao de carga horaria serdao aplicadas pelo gestor do NPJ,
apods recebimento do Advogado relatério sucinto que justifigue a sancdao, mediante oportunidade de
contraditério.

E, as penalidades de suspensdo e reprovagao serao aplicadas pelo gestor do NPJ em conjunto
com a Direcdo Geral da IES, mediante oportunidade de contraditério.
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12. DAS PASTAS E DOCUMENTOS DOS CLIENTES
O(a) aluno(a) ndo podera receber documentos originais.
O(a) aluno(a) é responsavel pela guarda dos documentos e da pasta arquivada no NPJ.
Ao receber documentos de clientes, deve assinar e entregar o termo de entrega correspondente.

A perda de documentos ou da pasta resultard na abertura de inquérito administrativo para
apuracao de infragcdo disciplinar.

13. DO RELATORIO FINAL DE SEMESTRE

Ao final de cada trimestre, o(a) aluno(a) deve apresentar ao professor-orientador um relatério
das atividades realizadas, conforme modelo da Coordenagao do NPJ, incluindo um resumo do caso sob sua
responsabilidade.

O relatdrio serve para repasse de pastas e medidas durante as férias.

Ja na Pratica Juridica Simulada, os critérios de avaliacdo sdo definidos pelo docente, sendo o
relatério final obrigatério apenas se previamente adotado como requisito de avaliagado.

14. DA PROTECAO DE DADOS - LGPD

Em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei n2 13.709/2018), todos os(as)
académicos(as) e colaboradores(as) do Nucleo de Pratica Juridica tém o dever de preservar a privacidade e
a confidencialidade das informacdes recebidas de clientes e partes atendidas.

e Os dados pessoais e sensiveis obtidos durante o estagio e as praticas juridicas devem
ser utilizados exclusivamente para fins académicos e de atendimento juridico,
vedada qualquer divulgacdo ndo autorizada.

e E proibida a cépia, compartilhamento ou utilizagdo de documentos, informag&es ou
registros sem prévia autorizacdo da Coordenacdo do NPJ.

e Os(as) alunos(as) sdo responsaveis por manter em sigilo os dados de clientes, tanto
em meio fisico (pastas, documentos impressos) quanto digital (arquivos eletrénicos,
relatdrios).

e Odescumprimento das normas de prote¢do de dados podera gerar responsabilidade
disciplinar e académica, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis.
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15. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os processos eventualmente distribuidos pelos(as) alunos(as) matriculados no NPJ e durante o
periodo de estdgio serdo de responsabilidade da FABASB sob a supervisdo da Coordenadora do NPJ, tendo
a mesma todos os direitos e obriga¢des sobre as demandas ajuizadas.

Os casos ndo previstos no presente Manual serdo decididos pela Coordenacdo do Nucleo de
Pratica Juridica em conjunto com a Coordenagao de Curso de Direito da FABASB e colegiado académico.




